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Ai Docenti 
Al Personale 
A.T.A. Al DSGA 

ALBO 
 

OGGETTO: Nomina COMMISSIONE ELETTORALE per le Elezione del  
CONSIGLIO SUPERIORE DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE - 2024 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA  l’O.M. n. 234 del 05 dicembre 2023 recante “Termini e modalità delle elezioni delle 

componenti elettive del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione, nonché delle 
designazioni e delle nomine dei suoi componenti – Indizione delle elezioni”; 

VISTO       l’art. 4 dell’O.M. 234/202 che fissa per il 7 maggio 2024, dalle ore 08:00 alle ore 17:00, 
le elezioni per il rinnovo del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione; 

VISTO  l’articolo 16 che disciplina la costituzione e l’insediamento delle Commissioni elettorali 
presso ciascuna singola istituzione scolastica, 

 
NOMINA 

 
La Commissione Elettorale d’Istituto per le elezioni delle componenti elettive del Consiglio 
Superiore della Pubblica Istruzione: 

 
1. Dirigente Scolastico: Prof. Ing. Redente Elpidio Del Prete  
2. Componente Docente: Prof. Sigismondo Fusco  
3. Componente Docente: Prof. Emanuele Lanza  
4. Componente ATA: A.A. Ciro Brancaccio  
5. Componente ATA: A.A. Rosaria De Mare  

 
Ai sensi del comma 3 dell’art.16 dell’O.M. 234/2023, la Commissione Elettorale di Istituto si insedia 
il giorno immediatamente successivo alla data di costituzione e di questa operazione viene redatto 
verbale (Allegato 1- Parte prima dell’O.M. 234/2023). 

 
Ai sensi dell’art. 20 dell’O.M. 234/2023, la Commissione Elettorale d’Istituto procede ai seguenti 
principali adempimenti, secondo tempistica data in calce riportata: 

 

a) scelta del proprio presidente, all’atto dell’insediamento;  
b) acquisizione dell'elenco generale del personale in servizio, distinto per 

componente elettiva, fornito dal dirigente scolastico;  

c) formazione degli elenchi degli elettori;  





d) esame di eventuali ricorsi e reclami contro l’erronea compilazione degli elenchi; 

e) affissione delle liste degli elettori nei locali del seggio;  
f) definizione dei seggi con l'attribuzione dei relativi elettori;  

g) rilascio delle dichiarazioni attestanti la qualità di elettore in possesso del diritto 
di elettorato attivo e passivo per la componente a cui la lista si riferisce;  

h) acquisizione del materiale necessario allo svolgimento delle elezioni fornito dalle 
istituzioni scolastiche;  

i) nomina dei presidenti di seggio;  
j) organizzazione e gestione delle operazioni di scrutinio;  
k) raccolta dei dati elettorali parziali dei singoli seggi e riepilogo dei risultati elettorali 

in relazione alla singola istituzione scolastica;  
l) redazione del verbale e delle tabelle riassuntive dei risultati;  
m) comunicazione dei risultati al nucleo elettorale provinciale tramite Posta 

elettronica certificata;  
n) deposito del verbale con le tabelle riassuntive dei risultati e di tutto il materiale 

elettorale presso la segreteria dell'istituzione scolastica per la debita conservazione. 

 
…………………………………………………………. 

 
 

COSTITUZIONE E INSEDIAMENTO DELLE COMMISSIONI ELETTORALI 
D’ISTITUTO 

 
 ATTIVITA’ TEMPI TERMINE 

01 COSTITUZIONE ENTRO IL 46° GIORNO ANTECEDENTE A QUELLO FISSATO PER LE 

VOTAZIONI (ART. 16, CO. 1 E 2)  
ENTRO IL 22 MARZO 2024  

02 INSEDIAMENTO ENTRO IL GIORNO IMMEDIATAMENTE SUCCESSIVO ALLA DATA DI 

COSTITUZIONE (ART. 16, CO. 3)  
ENTRO IL 23 MARZO 2024  

 
COMMISSIONI ELETTORALI D’ ISTITUTO - Adempimenti connessi 

 ATTIVITÀ TEMPI TERMINE 

01 SCELTA DEL PROPRIO PRESIDENTE (ART. 20, CO. 1) ALL’ATTO DELL’INSEDIAMENTO ENTRO IL 23 MARZO 2024 

02 ACQUISIZIONE DAL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ELENCO 

GENERALE DEL PERSONALE IN SERVIZIO, DISTINTO PER 

CATEGORIA PROFESSIONALE (ART. 21, CO. 1, LETT. A)  

ENTRO 3 GIORNI DA 

INSEDIAMENTO  
ENTRO IL 26 MARZO 2024  

03 FORMAZIONE/DEPOSITO/PUBBLICAZIONE DEGLI ELENCHI 

PROVVISORI DEGLI ELETTORI (ART. 21, CO. 7)  
ENTRO 3 GIORNI 

DALL’ACQUISIZIONE 

DELL’ELENCO DA PARTE DEL 

DIRIGENTE SCOLASTICO  

DIPENDE DALLA SCUOLA  

04 RICEVIMENTO DEI RECLAMI SULLA COMPILAZIONE DEGLI 

ELENCHI PROVVISORI DEGLI ELETTORI (ART.22, CO.1)  
ENTRO 3 GIORNI DALLA DATA 

DI AFFISSIONE ALL'ALBO E/O 

PUBBLICAZIONE DELL'AVVISO 

DI AVVENUTO DEPOSITO DEGLI 

ELENCHI PROVVISORI  

DIPENDE DALLA SCUOLA  

05 ESAME DI EVENTUALI RECLAMI CONTRO L'ERRONEA 

COMPILAZIONE DEGLI ELENCHI (ART. 22, CO. 2) E 

CONTESTUALE FORMAZIONE / DEPOSITO / PUBBLICAZIONE 

DEGLI ELENCHI DEFINITIVI DEGLI ELETTORI (ART. 22, CO. 3)  

ENTRO 3 GIORNI DALLA DATA 

DI PRESENTAZIONE DEL 

RECLAMO  

DIPENDE DALLA SCUOLA  

06 RICEVIMENTO RICHIESTE SPOSTAMENTI DI ELENCO A 

SEGUITO DI TRASFERIMENTI O ASSEGNAZIONI PROVVISORIE 

ENTRO 3 GIORNI DALLA 

FORMAZIONE / DEPOSITO / 

DIPENDE DALLA SCUOLA 



SUCCESSIVI ALLA FORMAZIONE/DEPOSITO/PUBBLICAZIONE 

DEGLI ELENCHI PROVVISORI DEGLI ELETTORI (ART. 23, CO. 
1) 

PUBBLICAZIONE DEGLI ELENCHI 

PROVVISORI EX ART.21 

07 ESAME DELLE ISTANZE DI AUTORIZZAZIONE A VOTARE 

PRESSO UNA SCUOLA DIVERSA DA QUELLA DI TITOLARITÀ 

DA PARTE DEL PERSONALE COMANDATO, FUORI RUOLO 

(ART.10 CO.2)  

ENTRO 3 GIORNI DALLA 

FORMAZIONE / DEPOSITO / 

PUBBLICAZIONE DEGLI ELENCHI 

PROVVISORI EX ART.21 

DIPENDE DALLA SCUOLA  

08 ESAME DELLE ISTANZE DI RETTIFICA DELL’ELENCO DEGLI 

ELETTORI A SEGUITO DI TRASFERIMENTI O ASSEGNAZIONI 

PROVVISORIE SUCCESSIVI ALLA DATA DI FORMAZIONE / 

DEPOSITO / PUBBLICAZIONE DEGLI ELENCHI DEFINITIVI 

DEGLI ELETTORI (ART. 23, CO. 2)  

ENTRO IL GIORNO SUCCESSIVO 

AL TRASFERIMENTO O 

ASSEGNAZIONE PROVVISORIA  

DIPENDE DALLA SCUOLA  

09 DECISIONE SU RICHIESTE DI SPOSTAMENTO ELENCO DOPO 

LA DATA DI FORMAZIONE, DEPOSITO, PUBBLICAZIONE 

DEGLI ELENCHI DEFINITIVI DEGLI ELETTORI (ART. 23, CO. 2)  

ENTRO IL GIORNO 

ANTECEDENTE ALLE VOTAZIONI  
ENTRO IL 6 MAGGIO 2024  

10 AFFISSIONE DELLE LISTE DEGLI ELETTORI NEI LOCALI DEL 

SEGGIO  
 7 MAGGIO 2024 

11 DEFINIZIONE DEI SEGGI E PREDISPOSIZIONE DEGLI ELENCHI 

DEGLI AVENTI DIRITTO AL VOTO PER CIASCUN SEGGIO  
  

12 RILASCIO DELLE DICHIARAZIONI ATTESTANTI LA QUALITÀ DI 

ELETTORE (ART. 20, CO. 1)  
  

13 ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI 

SCRUTINIO (ART. 33, CO. 1 E 2)  
INIZIO: IMMEDIATAMENTE 

DOPO LA CHIUSURA DELLE 

VOTAZIONI  
TERMINE: NELLO STESSO 

GIORNO DELLE VOTAZIONI, 
SALVO NEI CASI DI ESTREMA 

NECESSITÀ  

7 MAGGIO 2024   

14 COMPILAZIONE DEI VERBALI CON LE TABELLE RIASSUNTIVE 

DEI RISULTATI ELETTORALI (ART. 33, CO. 3)  
  

15 COMUNICAZIONE DEI RISULTATI AL NUCLEO ELETTORALE 

PROVINCIALE TRAMITE PEC (ART. 33, CO. 6)  
ENTRO IL GIORNO SUCCESSIVO 

A QUELLO DELLE VOTAZIONI O 

DELL’EVENTUALE TERMINE DI 

CHIUSURA DELLO SCRUTINIO  

8 MAGGIO 2024  

16 DEPOSITO DEL MATERIALE ELETTORALE PRESSO LA 

SEGRETERIA DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA (ART. 33 CO. 
5)  

AL TERMINE DI TUTTE LE 

OPERAZIONI ELETTORALI  
 

 

Ai sensi dell’art. 39 co. 2 dell’OM n. 215/91-Elezioni OO.CC. il personale che fa parte della 
commissione è esonerato dal servizio per l’espletamento delle funzioni inerenti ai compiti della 
commissione e la suddetta attività non dà luogo a trattamento economico. 
La commissione elettorale di istituto si insedia il giorno immediatamente successivo alla data di 
costituzione e di questa operazione viene redatto verbale. 
 
La trasmissione del presente decreto ai componenti la commissione. 
L’archiviazione del presente decreto agli Atti della scuola. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Ing. Redente Elpidio DEL PRETE 
 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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